ZMENY PLATNEOD 1.1.2018

SEZNAM NEJDULEZITEISICH ZMEN

2vyseni minimdlni mzdy
0Od 1.1.2018 se zvySuje minimalni mzda na 12 200 K¢

Dariové zvyhodnéni na déti pro rok 2018

Prvni Dité 1267 korun mésicné (15204 rocné)

Druhé dité 1617 K¢ mésicné (19404 roc¢né)

Treti a kazdé dalsi dité 2017 K¢ mésicné (24204 rocné)

Ke zvySeni doslo pouze pro prvni dité. Dalsi déti jsou stejné jako v roce 2017

Maximadlni vymérovaci zaklad pojistného

Maximalni VZ socialniho pojistného se zvysi z ¢astky 1355136 Kéna 1438992 K¢

Redukcni hranice pro vypocet nemocenské

Prvni redukéni hranice se zvysi z ¢astky 942 K¢ na1000 K¢
Druhad redukéni hranice se zvysi z ¢astky 1412 K¢ na 1499 K¢
Treti redukéni hranice se zvysi z ¢astky 2824 K¢ na 2998 K¢

Redukcni hranice pro vypocet nahrady mzdy za pracovni neschopnost

Stanovi se z redukénich hranic pro nemocenské davky vynasobenim koeficientem 0,175 a
zaokrouhlené na celé halére.

Prvni redukéni hranice se zvysi z ¢astky 164,85 K¢ na 175,00 K¢
Druha redukéni hranice se zvysi z ¢astky 247,10 Kéna 262,33 K¢
Treti redukéni hranice se zvysi z ¢astky 494,20 Ké na 524,65 K¢

Ozndmeni zaméstnancii ZPS

Vyse primérné mzdy v narodnim hospodarstvi za 1. - 3. ¢tvrtleti roku 2017 Cini 28 761,- K¢.
Odvod do statniho rozpoctu za jednoho prepocCteného zaméstnance Cini ro¢né 2,5 nasobek
této ¢astky, tj. 71 902,5- Kc.

Pfepocet odebranych vyrobkl nebo sluzeb nebo zadanych zakdzek se provede podle § 18
vyhl. ¢. 518/2004 Sb. tak, Ze se cena vSech skutec¢né zaplacenych vyrobk( nebo sluzeb nebo
zadanych zakazek (vSe bez DPH) vydéli sedminasobkem primérné mési¢ni mzdy v narodnim
hospodarstvi za 1. - 3. Ctvrtleti roku 2017 tj. Castkou 201 327,- K¢.

Exekuce —uprava hranic pro vypocet

Céstka Zivotni minimum pro rok 2018 z(istava nezménéna 3 410,- K&.
Céstka normativnich nakladd na bydleni pro rok 2018 se zvy$uje z ¢astky 5822 na ¢astku
5928,- K¢.
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Chranéna dilna

Chranéna dilna — organizace, ktera zaméstnava vice jak 50% osob se zdravotnim postizenim.
U takové organizace se bude u pracovnik, ktefi pobiraji casteény nebo plny invalidni
dlichod, pocitat vymérovaci zaklad pro odvod zdravotniho pojisténi z ¢astky, kterd presahne
vymeérovaci zaklad osob za které je platcem pojistného stat. Od 01.01.2018 se pojistné
odvede pouze z ¢asti, kterd presahne 7177 K¢. (dfive 6814 K¢)

Dariové formuldre

Do programu byly doplnény aktualizace vSech dostupnych danovych formulari platnych pro
rok 2018

ZMENY PLATNE OD 1.2.2018

Soubéh DPP se zaméstnanim malého rozsahu u jednoho zaméstnavatele

Do programu byla doplnéna moznost nastavit soubéh s pracovnim pomérem typu ,,Dohoda o
provedeni prace” s pracovnim pomérem malého rozsahu.

Dlavodem je nova moznost ve vyhodnoceni danové povinnosti u téchto typa pracovnich
poméra v pripadech, kdy pracovnik nepodepsal prohlaseni poplatnika a je zaméstnan u
jednoho zaméstnavatele soucasné na dohodu o provedeni prace a dohodu o pracovni
¢innosti u které se jednd o zaméstnani malého rozsahu.

V tomto pfipadé se tyto pracovni poméry posuzuji oddélené s pohledu hranic pro odvod
srazkové dang, ale je vyzadovano, aby se tyto Udaje dostaly na jednu vyplatni pasku, jedno
potvrzeni o prijmech a také na jeden spolecny mzdovy list.

Pro tento Ucel byla do personalistiky doplnéna nova moznost nastavit soubéh se
zaméstnanim malého rozsahu. Vlastni nastaveni se provadi v personalistice pomoci horniho

Mastav soubéh s hlavnim pracovnim pomérem

el & hlavnin pracovnin pomerem

Ukaz soubéh vedlejsich pracovnich poméri

Mastay soubéh Zaméstnani malého rozzsahu s vedlejSim pracavnim pomérem

ZrE sanh

UkaZ soubgh Zaméstnani malého rozsabu

Akkualizace mzdowiich tarifi

Misto wykonu prace

Zarazeni na prilohu ¢.2

ﬂ Personalistika

| Karta | Pracovni pomér | Dovalena | Déti I Bankowvni Géty | SloZky mzdy | Smlouy

& Altudini zaméstnanci O Archiv © Wie | Q |_

[ Trracrmidl - piiimeni  [iménn [Mastin [Fun bt [Mastreda [Prac nnmérl Stied [P

V personalistice se nejprve nastavite na prvni zalozce ,,Seznam“ na pracovni pomér typu
,Zaméstnani malého rozsahu” a potom pomoci volby , Nastav soubéh Zaméstnani malého
rozsahu s vedlejSim pracovnim pomérem” vyberete pracovni pomér se kterym chcete
nastavit soubéh. Propojeny pracovni pomér se podbarvi fialové a zapise sem i Cislo hlavniho
pracovniho poméru.
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Nasledné se béznym zplsobem zaloZi mzda pro jednotlivé pracovni poméry. Kazdd mzda se
reSi samostatné. K propojeni dojde pouze pfi tiskovych vystupech.
1. Vyplatni paska se vytiskne pouze pro hlavni pracovni pomér a do jednotlivych Gdaju
se automaticky dostanou data i z propojeného pracovniho pomeéru.
2. Potvrzeni o pfijmech pro srazkovou dan se také atomaticky vytiskne pouze jedno a
v ném jsou jiz udaje sectené i z propojeného pracovniho poméru
3. Mazdovy list se také vytiskne pouze pro hlavni pracovni pomér a do rozpisu se
automaticky dostanou i Udaje z propojeného pracovniho poméru

Otcovskad poporodni péce

Do programu byla doplnéna moznost evidovat novou nemocenskou davku ,Otcovska“
Tuto davku je mozné uplatnit od 1.2.2018 . Zadani se provede béznym zplsobem v evidenci
nepritomnosti. Maximalni délka davky maze byt 7 kalendarnich dn.

V této souvislosti je také do programu doplnéno generovani nového vzoru ¢. 1/2018 pro
prilohu k nemocenské davce a s tim souvisi i novy format generovaného XML souboru pro
pFenos dat na ePortal CSSZ.

Vsechny tyto zmény se uplatni aZ v pracovnim obdobi 2/2018

ZMENY PLATNE OD 15.4.2018

Hromadné uzavieni mezd

Do programu byla doplnéna moznost hromadné uzaviit mzdy pro vybrané stredisko. Tuto
¢innost je mozné spustit z hlavni obrazovky z tlacitka ,Sluzby-servis“ volbou , Uzavfit mzdy“

Potvrzeni o prijmech - cizinci

Do programu bylo doplnéno do potvrzeni o pfijmech Gdaj v fadku ¢. 20 "Uhrn pojistného
podle §38j odst. 10 zdkona, které je povinen platit dafiovy nerezident CR"

- do tohoto Udaje se vytiskne souhrn pojistného (zdravotni+socialni), které odvedl|
zaméstnanec, ale pouze kdyz se jednd o cizince

PFi hromadném vygenerovani potvrzeni o prijmech radit vygenerovana potvrzeni podle
pfijmeni pracovnika

Agendy ,,Pracovni smlouvy” — novy typ dodatku

V personalistice na zaloZce ,,Pracovni smlouvy“ je doplnénd nova moznost vkladat novy typ
dodatku ,Dohoda o srazkach ze mzdy“ Je zde pfipraven vzorovy dodatek, ktery si maze
uzivatel upravit aby obsahoval formulace schvélené v pfislusné firmé.

Evidence stravenek — zaloZeni pokladniho dokladu

Tato ¢innost umozZni automaticky zakladat pokladni doklady v programu MANW na zakladé
informaci v evidenci stravenek v PAMwin. Tato mozZnost se vyuZije v pfipadé, Zze Uhradu za
stravenky poZzadujete uhradit v hotovosti zcela mimo mzdu, ale pritom chcete vést evidenci
stravenek ve mzdovém programu.
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Zpusob poutziti této moznosti.

Je moZno pouzit pouze v pfipadé, Ze pouZivate spolecné s programem PAMwin i program
MANW

Zakladni evidence stravenek se bude provadét béznym zplsobem ve mzdach na zalozce
"Stravenky"

Evidenci proplacenych byla rozsifena o udaje

ZPUSOB_UHR - jakym zpUsobem se maji stravenky platit

DOKLAD - oznaceni dokladu, kterym bylo placeno

DEN_UHR - datum Uhrady

Pro strhavani ¢astky béznym zplsobem pres mzdu bude zpusob_uhr=0
Pro platbu v hotovosti pres pokladni doklad bude zpusob_uhr=1

V evidenci stravenek je doplnéno tlacitko "Pokladni doklad"

Pokud bude zpUsob uhrady=1, tak se pomoci tohoto tlacitka zaloZi pokladni doklad do
pokladny v programu MANW

Nasmérovani do spravného zdkaznika v programu MANW se fidi nastaveni parametru
"CESTA_CM" - cesta do MANW az do konkrétniho zakaznika

"POKLADNA_P" - Rada dokladd pro Pokladna pfijem

"POKLAD_VZT_STRA" - Souvztaznost pro pokl.dok. za stravenky

Pomoci tohoto tlacitka bude mozné také existujici pokladni doklad i vytisknout ve formé
Stvrzenky

Doplnéni detailniho rozpisu mezd do potvrzeni ,,Doklad o vysi pFijmia“

Ufad prace nové vy7aduje uvadét na potvrzeni ,Doklad o vy$i pfijm(“ podrobné rozepsani
Castek za jednotlivé mésice, za které se potvrzeni poskytuje.
Do programu byl doplnén novy vzor tohoto formulare, kde je tento pozadavek vyreseny.

Personalistika - filtr na udaj ,,Vzdélani“

Do agendy personalistika byl na prvni zdlozku ,Seznam® novy filtracni udaj ,Vzdélani“. Tento
udaj se pro jednotlivé pracovniky vypliiuje na posledni zalozce ,Dalsi”
Dale je tato filtracni podminka , Vzdélani“ doplnéna i do tiskovych sestav , Personalistika“

ELDP — adresa cizince

1. Pti zaloZeni evidencniho listu pro cizince se nové zobrazi dotaz "Jako adresu pouZzit adresu
trvalého pobytu mimo tzemi CR". Tedy bude na uZivateli, kterd adresa se pouizije

2. Tisk Potvrzeni — do této skupiny tisk( je nové doplnéna volba

(x) Pro cizince pouzit adresu trvalého pobytu mimo Gzemi CR

Podle toho se nasledné do tisku pfipravenych potvrzeni zohledni toto nastaveni

vewvs

Do programu do pfipravy tiskovych vystupl shrnutych v tlacitku ,,Slozky mzdy“ byla
doplnéna nova moznost zadat k jednotlivym typam Ciselnik(l seznam kadd, které se maji
tisknout
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SOFTUWARE

Pomoci funkce "Vyber" se naplni nové filtrovaci podminky "Tisknout pouze vybrané kody"
- Odmény

- Priplatky

- Nahrady

- Slozky mzdy

ZMENY PLATNE oD 1.6.2018

GDPR - generovani zabezpeceného souboru typu PDF

Do programu byla doplnéna moznost vytvaret zabezpecené soubory typu PDF, pro bezpecné
odesilani vygenerovanych tiskovych vystup(.

Po zapnuti tohoto zabezpeceni je mozné nastavit heslo, kterym bude soubor chranény a bez
kterého ho nebude mozné otevfit a pripadné celou rfadu dalSich omezeni pro manipulaci

s obsahem tohoto souboru

Nastaveni je mozné udélat pred tiskem pomoci niZze oznaceného tladitka
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Zabezpeceni generovani tiskovych vystupl je rozdéleno na dvé samostatné urovné.
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= Digitalni podpis PDF dokumentu

Souboar podpisu PEX |IF:U%F'LIKACE.WINITESTEQEUS.F'F}{
Heslo I""‘*
Jménn ||
Kontaktni informace IKareI M ovdk
Divod podpisu ITest
I™ Elektronicky podepsat FDF
v Zagifrovat FDF
Heslo viasthika I*“'*
Heslo uivatels I“'“'*
Opréwnéni ufivatele [ Tisk dokumentu (PrintDocument)
[ “ewysokem rozliseni (PrintDocumentinLow)
[~ Uprawy dokumentu iModifyDocument)
™ Uspofadani dokumentu imssembleDocument)
™ Kopirovani obsahu (CopyTextandGraphics)
™ Kopirovani cbsahu pro usnadnéni pfistupu  (ExtractTextAndGraphics)
¥ Piidani a prava komentafll  (AddOrModifpdnnotations)
v wyplfiovani poli formulafe (FillFormFields) DK

Elektronicky podpis

Ke kazdému souboru PDF je mozné automaticky pripojit vas osobni elektronicky podpis (ten
se nastavuje v horni ¢asti formulare). Elektronicky podepsany dokument si mize precist
kdokoliv, ale nikdo ho nemUze zménit. Tim Ze je elektronicky podepsan je garantovano, Ze
ho vytvofila skuteéné podepsana osoba a Ze nebyl nijak dodatecné upravovany

Na vasem PC musite mit nainstalovany vas elektronicky podpis (a nasledné ho mit uloZeny
v souboru s pfiponou PFX). Elektronicky podpis Ize ziskat napf. v Ceské posté

Cestu k tomuto souboru nastavite v horni ¢asti formulare

Heslo + jméno je vase osobni heslo pro pouZiti tohoto elektronického podpisu

Ostatni kontaktni idaje se pripoji k odesilanému souboru a zobrazi se v ném

Sifrovéni PD

Sifrovani PDF je zcela samostatny ndstroj, pomoci kterého se nastavi, ze nikdo kdo nezna
heslo uzivatele, nebo heslo vlastnika si tento dokument ani neotevre

Heslo vlastnika — je heslo pro toho kdo dokument vytvafti a tento vlastnik ma vice moznosti
pro manipulaci s timto souborem

Heslo uzivatele — je heslo, které musite sdélit tomu, komu dokument posilate. Az po zadani
tohoto hesla je mozné si tento soubor zobrazit

Ostatni nastaveni slouzi k dalSimu omezeni pro tisk a kopirovani obsahu dokumentu

Telefon: E-maill: ICo: IC:
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915
224911584 http://www.comsys-sw.cz

Str. 6



GDPR - automatické protokolovadni uZivatelskych vypist

Do programu byla doplnéna nova ¢innost, ktera automaticky zaprotokoluje kdo, kdy a co se
v programu vytisklo pomoci Cinnosti ,UZivatelské vypisy“. Je to proto, aby bylo zpétné
dohadatelné, kdo si generoval data z personalnich karet pracovnika.

Novy typ zakladni pracovni smlouvy

Do programu byla doplnéna moznost definovat vzhled a obsah pro dva typy zakladni
pracovni smlouvy. Tato volba se projevi pfi v agendé ,,Pracovni smlouvy”“, kde je nyni mozné
pripravit definice pro pracovni smlouvy pro ve dvou variantach.

Text na uZivatelskou vyplatni pdsku

Do programu byla doplnéna moznost definovat text, ktery se bude tisknout v horni ¢asti
uzivatelské vyplatni pasky. Nastaveni tohoto textu je mozné udélat specialnim tlacitkem
v dialogu pred vlastnim tiskem vyplatnich pasek.

Informace o poctu exekuci

Do skupiny tisk( ,,Personalistika® do tisku ,,Stru¢ny prehled pracovniki“ byl doplnény udaj.
»Pocet exekuci”. U kazdého pracovnika se zobrazi kolik ma evidovanych exekuci

Uplatnovat odpocty od urcitého pracovniho obdobi

Do personalistiky byl doplnény novy udaj ,,Uplatriuje odpocty od”. Do tohoto udaje je moziné
predepsat, od které mzdy se maji poprvé uplatnit odcitatelné polozky. Odpocty se uplatni
pouze, kdyZ je nastaven priznak ,,Uplatfiovat odpocty=“Ano” a pokud je vyplnéno i pracovni
obdobi, tak se uplatni poprvé az v této mzdé. Pokud je tento udaj prazdny, tak se uplatiuji
bez omezeni.

Kopirovani exekuci

Umozni v evidenci exekuci kopirovat exekuce pracovnika pod novym personalnim cislem
V agendé Exekuce na zaloZce Seznam je vpravo dole nové tlacitko

Postup:

- V seznamu exekuci se postavite na exekuci, kterou chcete kopirovat nékomu jinému

- po stisku tlacitka se vyberete volbu "ZaloZit exekuce podle aktualniho pracovnika"

- Nasledné se zobrazi seznam exekuci aktualniho pracovnika a je mozné si vybrat, které
exekuce se budou kopirovat. Automaticky jsou vybrané vsechny

- nasledné se zobrazi seznam pracovnikd, ze kterého se vybere, komu se tyto vybrané
exekuce zalozi.

ZMENY PLATNE OD 15.10.2018

GDPR — smlouva o micenlivosti a ochrané osobnich udajii

Do programu byla doplnéna moznost vytvaret novy typ dodatku k pracovni smlouvé.
,Dodatek k pracovni smlouvé o mlc¢enlivosti a ochrané osobnich udajd“ Tento dodatek je
mozné vytvorit v agendé Personalistika na zaloZce Pracovni smlouvy.
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K existujici pracovni smlouvé je moZné vygenerovat tento dodatek. Jeho vlastni obsah se
automaticky vygeneruje podle schvalenych doporuceni. V pfipadé potieby je mozné obsah
dodatku uZivatelsky upravit a pripadné upravit i vzorovy dodatek, ktery se nasledné pouzije
pro dalsi pracovniky.

Dodatek se da chapat jako organiza¢ni opatreni ke splnéni obecnych povinnosti dle GDPR ¢l.
24 Odpovédnost spravce a ¢l. 32 Zabezpeceni zpracovani.

Poznamka: Nelze fesit vnitfnim predpisem, protoZe to zakazuje § 305 odst. 1 zakoniku prace
(zak. €. 262/2006 Sh.). Viz také tiskova zprava verejného ochrance pravz 28. 1. 2016
https://www.ochrance.cz/aktualne/tiskove-zpravy-2016/zamestnavatel-nesmi-ukladat-
povinnosti-nad-ramec-zakona/
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